АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.12.2012







№ 42
с. Юбилейный
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» от 07.09.2012 года № 24, Уставом сельского поселения «Юбилейнинское»,
ПОСТАНОВЛЕНИЕ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Прилагается).

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования на информационном стенде администрации и в информационном бюллетене библиотеки. 
Глава муниципального образования



Н.А.Пинюгина
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Постановлению Администрации

сельского поселения

«Юбилейнинское»
муниципального района

«Город Краснокаменск и

Краснокаменский район»

Забайкальского края
от 17.12.2012 года № 42
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее — Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» муниципального района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края (далее — Администрация сельского поселения) при предоставлении услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.3. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Уставом сельского поселения «Юбилейнинское» муниципального района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края;

- настоящим Административным регламентом 

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (форма приводится в Приложении № 5 к Административному регламенту) и акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (форма приводится в Приложении № 6 к Административному регламенту).

- мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Юбилейнинское» по адресу: 674695, Забайкальский край, Краснокаменский район поселок Юбилейный улица Центральная д. 11 Администрация сельского поселения «Юбилейнинское»;

Личный прием граждан:

понедельник, четверг с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.45. (время местное).

Телефон Администрации сельского поселения: 8(30245) 51-3-36.

В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» сокращается на 1час.

Информация о часах личного приема граждан отделами Администрации сельского поселения так же размещена:

- на информационном стенде Администрации сельского поселения «Юбилейнинское»;

- на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
Место нахождения Администрации сельского поселения: 674695, Забайкальский край, Краснокаменский район поселок Юбилейный улица Центральная д. 11 Администрация сельского поселения.

Часы работы Администрации сельского поселения (время местное):

Понедельник – четверг:

с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.

Пятница: 




с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.

Суббота – воскресенье:


Выходные дни. 

В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения сокращается на 1 час.

Информацию о порядке предоставления услуги можно получить по телефону: 8(30245) 51-3-36
Письменные обращения могут быть направлены в адрес Администрации сельского поселения в форме электронного документа по адресу электронной почты: ubil@adminkr.ru

Письменные обращения направляются по адресу: 674695, Забайкальский край, Краснокаменский район поселок Юбилейный улица Центральная д. 11 Администрация сельского поселения «Юбилейнинское» на имя Главы сельского поселения «Юбилейнинское».

2.3. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Администрация сельского поселения осуществляет межведомственное взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;

- КГУП «Забайкальское БТИ»;

- федеральными, региональными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления; подведомственными им организациями, участвующими в оказании муниципальной услуги.

2.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга находится в здании общественных организаций, обеспечивает комфортные условия заявителей на получение муниципальной услуги и должностных лиц, соответствует требованиям санитарных норм и правил, государственных стандартов, гигиенических нормативов в области охраны труда. 

Места для ожидания заявителей на получение муниципальной услуги оборудованы местами для сидения.

Места для заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги оборудованы письменными столами, местами для сидения, информационными стендами.

Информационные стенды содержат следующую информацию:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

- информацию о часах личного приема граждан;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- формы заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее — заявители), обратившиеся в Администрацию сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной форме, либо в форме электронного документа.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п. 1.3. настоящего регламента.

2.7. Основанием предоставления муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации сельского поселения письменного обращения, в том числе в форме электронного документа.

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, содержащее следующую информацию:

а) в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, адрес перепланируемого жилого помещения, контактный телефон (при наличии), дата и подпись. В случае если помещение находится в собственности нескольких лиц, то заявление подписывается всеми собственниками;
б) в заявлении от юридических лиц должны быть указаны: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, адрес электронной почты и др.)), дата. Заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

Форма заявления приводится в Приложении № 4 к Административному регламенту;

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии – договор купли-продажи, договор дарения, мены и др., а также свидетельство о регистрации права);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

Перечень документов приводится в Приложении № 2 к Административному Регламенту.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление определенных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проектной документации требованиям Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденным Постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок предоставления муниципальной услуги 45 дней со дня подачи заявления и выдачи расписки.

2.12.1. Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение дня поступления обращения. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

2.12.2. При поступлении в адрес Администрации сельского поселения письменного обращения, обращения в форме электронного обращения посредством информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», ответ направляется посредством общедоступной почтовой связи  в адрес заявителя.

2.12.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.12.4. Решение о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в выдаче решения принимается Администрацией сельского поселения по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Административного регламента документов, в течение 45 дней со дня представления указанных документов в адрес Администрации сельского поселения.

2.13. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (форма приводится в Приложении № 5 к Административному регламенту) и акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (форма приводится в Приложении № 6 к Административному регламенту).

- мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.14. Показатели доступности и качества услуг.

Показатели доступности услуг:

- ограничений по доступности услуги физическим и юридическим лицам не имеется.

Показатели качества услуг:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- отсутствие обжалований действий должностных лиц, Администрации сельского поселения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Обращения о предоставлении муниципальной услуги принимаются:

- на бумажном носителе в одном экземпляре непосредственно от заявителя, доверенного лица или поступившие посредством почтовой связи;

- в форме электронного документа поступившие посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3.2. Порядок рассмотрения письменного обращения.

3.2.1.Заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента в отдел архитектуры и градостроительства Администрации сельского поселения.

3.2.2. Заявитель в своем письменном заявлении указывает:

- фамилию, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения;

- сведения о документах, подтверждающих полномочия о представлении интересов физического или юридического лица, в том числе, путем подачи от их имени заявления;

- суть обращения;

- подпись заявителя — физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменные заявления направляются по адресу:

674695, Забайкальский край, Краснокаменский район поселок Юбилейный улица Центральная д. 11 Администрация сельского поселения, на имя Главы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское».

3.2.3. После поступления обращения, специалист администрации обеспечивает его всестороннее и объективное рассмотрение.

3.3. В течение не более десяти дней со дня предоставления заявителем, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, документов в Администрацию сельского поселения, специалистом Администрации сельского поселения рассматривается вопрос о назначении заседания межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое, согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения «Юбилейнинское» (далее — Комиссия).
3.3.1. Назначение заседания Комиссии осуществляется путем согласования с заместителем руководителя Администрации, курирующим данное направление, даты и времени заседания Комиссии и оповещение по телефону членов Комиссии о дате и времени заседания Комиссии

3.4. Комиссия рассматривает на своем заседании документы, представленные заявителем, на предмет наличия основания для выдачи или отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

3.5. По итогам заседания Комиссии Администрации сельского поселения оформляется решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, и акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

3.6. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных выше решений специалист выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю данные документы.

4.Формы контроля исполнения регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации сельского поселения осуществляет Глава Администрации сельского поселения, заместитель руководителя Администрации сельского поселения, курирующий данное направление деятельности.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации сельского поселения.
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Администрации сельского поселения.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации сельского поселения) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя — получателя муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги — комплексная проверка, или отдельные вопросы — тематическая проверка.

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, Глава сельского поселения «Юбилейнинское» принимает решение об их устранении и привлечении к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) Администрации сельского поселения «Юбилейнинское», а так же должностных лиц Администрации сельского поселения «Юбилейнинское», муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения Администрации сельского поселения, должностных лиц Администрации сельского поселения, муниципальных служащих, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ Администрации сельского поселения, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию сельского поселения, на имя Главы сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Администрацией сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой сельского поселения. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт Администрации сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование отдела Администрации сельского поселения, должность, фамилия, имя и отчество работника Администрации сельского поселения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), Администрации сельского поселения, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения,  должностного лица Администрации сельского поселения, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения «Юбилейнинское», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельского поселения, должностного лица Администрации сельского поселения предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Письменные жалобы направляются по адресу:

674695, Забайкальский край, Краснокаменский район поселок Юбилейный улица Центральная д. 11 Администрация сельского поселения «Юбилейнинское» на имя Главы сельского поселения «Юбилейнинское».

Часы работы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» (время местное):

Понедельник – четверг:

с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.

Пятница:




с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.

Суббота–воскресенье:


Выходные дни.

В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» сокращается на 1 час.

Запись на личный прием Главы сельского поселения производиться по телефону 8(30245) 52-1-38.

Часы личного приема Главой сельского поселения:

Каждый четверг:



с 14.00 до 17.45.

Информация о часах личного приема Главой Администрации  сельского поселения «Юбилейнинское», контактные телефоны приведены в Приложение №1 к настоящему Административному регламенту, а так же размещается:

- на информационном стенде Администрации сельского поселения;

- на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
5.4. Перечень оснований для оставления поступившей жалобы без ответа:

- в жалобе не указаны данные заявителя направившего жалобу (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости  злоупотребления правом);

- текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в жалобе заявителя либо представителя заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю, ее направившему.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес Администрации сельского поселения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Глава Администрации сельского поселения несет персональную, дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Информация о днях и часах личного приема

Время работы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» (время местное):

Понедельник-четверг:


с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.

Пятница:




с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.

Суббота – воскресенье:


Выходные дни.

В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Юбилейнинское» сокращается на 1 час.

Личный прием Главой сельского поселения:

Четверг:




с 14.00 до 17.45.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Перечень документов, необходимых для подготовки выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

Для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель или уполномоченное им лицо представляет:

- заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, содержащее следующую информацию:

а) в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, адрес перепланируемого жилого помещения, контактный телефон, дата и подпись. В случае если помещение находится в собственности нескольких лиц, то заявление подписывается всеми собственниками;
б) в заявлении от юридических лиц должны быть указаны: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, адрес электронной почты и др.)), дата. Заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии – договор купли-продажи, договор дарения, мены и др., а также свидетельство о регистрации права);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

 

	Поступление письменного обращения (в том числе в форме электронного документа) в адрес Администрации сельского поселения «Юбилейнинское»

	
	
	
	

	Регистрация обращения



	
	
	
	

	Рассмотрение обращения должностным лицом

	
	
	
	

	Передача заявления и пакета документов в Комиссию для рассмотрения по существу

	
	
	
	

	Принятие решения Администрацией сельского поселения по обращению заявителя

	
	
	
	
	

	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акта о произведенном переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)
	
	отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
Главе сельского поселения

«Юбилейнинское»
_________________________________________








(Ф.И.О.)

от_______________________________________

(Ф.И.О. – для физ. лиц, полное наименование

_________________________________________

организации, Ф.И.О. должностного лица - для

_________________________________________

юридических лиц)

Адрес___________________________________

тел._____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

__________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

__________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

_________________________________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _________________________







(права собственности,

__________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___________ 20__ г. по "__" ___________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от 

"____" ____________________ г.





 N _______:

	N п/п
	Фамилия, имя

отчество
	Документ, удостоверяющий личность

 (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись 
	Отметка о нотариальном заверении подписей лица

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


--------------------------------

<*>   Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное  в  письменном виде  согласие  члена  семьи,  заверенное  нотариально,  с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

______________________________________________________ на ___ листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и

культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно  находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

"__" __________ 20__ г. __________________
______________________


(дата) 


(подпись заявителя)


(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________
_______________________


 (дата)



(подпись заявителя) 

(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________     _______________________


(дата)



(подпись заявителя)

(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. __________________     _______________________

 
(дата)



(подпись заявителя)

(расшифровка подписи заявителя)

--------------------------------


При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

----------------------------------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме
"__" ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________

Выдана расписка в получении

документов


"__" ________________ 20__ г.





N _______________

Расписку получил

"__" ________________ 20__ г.




_____________________________





(подпись заявителя)
______________________________________

_______________________________________________________________
Ф.И.О.должностного лица, принявшего заявление)



(подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

ФОРМА РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
В соответствии со ст.26 Жилищного кодекса РФ №188-ФЗ от 29 декабря 2004 года и Постановлением Правительства №266 от 28 апреля 2005 года, 

В связи с обращением _______________________________________________





 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести
(переустройство и (или) перепланировку) жилых
(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _______________________________________________

занимаемых (принадлежащих) на основании: ___________________________




вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

__________________________________________________________________,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на _________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по _________

часов в _______________________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

__________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

__________________________________________________________________

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что Комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в установленном порядке.

5. Комиссии, после подписания акта о произведенном переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, направить подписанный акт в КГУП «Забайкальское БТИ» Краснокаменского филиала.

6 КГУП «Забайкальское БТИ» Краснокаменского филиала провести инвентаризационные обмеры и внести изменение в технический паспорт жилого помещения.

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

__________________________________________________________________

осуществляющего согласование)



__________________________________

(подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)



М.П.

Получил: "__" ______ 20__ г. ______________________

(подпись заявителя)

(заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" ____________ 20__ г.



___________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

(заполняется в случае направления решения по почте)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

ФОРМА АКТА

О ПРОИЗВЕДЕННОМ ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

№________от_______________200__г.

Объект переустройства, перепланировки

_____________________________________________________________________________

(местоположение помещения, в том числе наименование населенного пункта и улицы , номера дома и квартиры)
Составлен комиссией:

1. Начальник отдела архитектуры

________________________________

(ф. и. о.)

2. Начальник отдела строительства и ЖКХ
________________________________

(ф. и. о.)

3. Начальник ПТО УМП «ЖКУ»


_______________________________

(ф. и. о.)

4. Представитель проектной организации
________________________________

(ф. и. о.)

5. Заявитель (заказчик)



________________________________

(ф. и. о.)

6. Исполнитель (производитель)


________________________________

(ф. и. о.)

1. Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы):

_____________________________________________________________________________

(с указанием помещений, элементов, инженерных систем)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Ремонтно-строительные работы выполнены:

_____________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты производителя работ)

_____________________________________________________________________________

3. Проектная документация разработана:

_____________________________________________________________________________

(состав документации, наименование проектной организации)

_____________________________________________________________________________

Утверждена:______________________________ «____» ______________20___г.



(статус утвердившего лица)

4. Ремонтно-строительные работы произведены:

начало работ «____»_____________20___г.

окончание «____»_____________20___г.
5. На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке переустроенных, перепланированных помещений (элементов, инженерных систем) и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено:

5.1

_____________________________________________________________________________

(соответствует/не соответствует проекту - указать)

5.2

(замечания надзорных органов (указать) – устранены/не устранены)

Решение комиссии:

1. Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Произведенными в соответствии с проектом и требованиями нормативных документов, действующими для жилых домов.

2. Настоящий акт считать основанием для проведения инвентаризационных обмеров и внесений изменений в технический паспорт жилого помещения КГУП «Забайкальское БТИ» Краснокаменского филиала.

Приложения:

1. Исполнительные чертежи:

_____________________________________________________________________________

(проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

2. Акты скрытых работ:

_____________________________________________________________________________

(указать)

3. Акты о приемке отдельных систем:

__________________________________________________________________

(указать)

Члены комиссии:

________________________


______________________________


(подпись)





(ф. и. о.)

________________________


______________________________


(подпись)





(ф. и. о.)

________________________


______________________________


 (подпись)





(ф. и. о.)

________________________


______________________________


 (подпись)





(ф. и. о.)

________________________


______________________________


(подпись





 (ф. и. о.)

________________________


______________________________


(подпись)





(ф. и. о.)

________________________

______________________________


(подпись)





(ф. и. о)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения»

ФОРМА РАСПИСКИ

Администрацией сельского поселения «Юбилейнинское» на рассмотрение по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения

от ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(адрес переводимого помещения)

приняты следующие документы:

1. Заявление о переустройстве и (или) перепланировке на __________ листах; 2. ________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

___________ на листах;

3. проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на листах;

4. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на листах;

5. иные документы:

__________________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др)

Документы представлены на приеме «____» ______________ 20__г.

Входящий номер регистрации заявления 

__________________________________________________________________

Расписку получил «____» _________________ 20__г.

__________________________________________________________________

(подпись заявителя)

Расписку выдал

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего документы)

